
 
 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้เคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ : เทศบำลต ำบลวงักะ 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : กำรแจง้เคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : กรมโยธำธกิำรและผงัเมือง 
3. ประเภทของงำนบรกิำร : 

กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง : 
     1) พระรำชบญัญตัคิวบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ : บรกิำรทีม่คีวำมส ำคญัดำ้นเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร : ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตัคิวบคุมอำคำรพ.ศ. 

2522 
กฏกระทรวงขอ้บญัญตัทิอ้งถิน่และประกำศกระทรวงมหำดไทยทีอ่อกโดยอำศยัอ ำ
นำจตำมพระรำชบญัญตัคิวบคุมอำคำรพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 45  วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] 

กำรแจง้เคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมมำตรำ 39 ทว ิ21/05/2558 16:06  
11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
     1)  สถำนทีใ่หบ้รกิำร  ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลวงักะ /ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:00 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ - 

12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 
 ผู ใดจะเคลือ่นยำ้ยอำคำรโดยไม ยืน่ค ำขอรบัใบอนุญำตจำกเจ ำพนกังำนท องถิน่
ก็ ไ ด โ ด ย ก ำ ร แ จ้ ง ต อ เ จ ำ พ นั ก ง ำ น ท อ ง ถิ่ น ต ำ ม ม ำ ต ร ำ 

ทวเิมือ่ผูแ้จง้ได้ด ำเนินกำรแจง้แลว้เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรบัแจง้ตำมแบบที่เ39
จำ้พนักังำนทอ้งถิน่ก ำหนดเพือ่เป็นหลกัฐำนกำรแจง้ใหแ้กผู่น้ ัน้ภำยในวนัทีไ่ดร้บัแจง้ใ
นกรณีทีเ่จำ้พนกังำนทอ้งถิน่ตรวจพบในภำยหลงัวำ่ผู้แจง้ไดแ้จง้ขอ้มูลหรือยืน่เอกสำรไว้
ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง ห รื อ ไ ม่ ค ร บ ถ้ ว น ต ำ ม ที่ ร ะ บุ ไ ว้ ใ น ม ำ ต ร ำ 



 
 

39ทวใิหเ้จำ้พนกังำนท้องถิน่มีอ ำนำจส ั่งให้ผูแ้จง้มำด ำเนินกำรแกไ้ขใหถู้กตอ้งหรือครบ
ถ้ ว น ภ ำ ย ใน  7ว ัน นั บ แ ต่ ว ัน ที่ ไ ด้ ร ับ แ จ้ ง ค ำ ส ั่ ง ด ั ง ก ล่ ำ ว แ ล ะ ภ ำ ย ใ น 
120ว ั น นั บ แ ต่ ว ั น ที่ ไ ด้ อ อ ก ใ บ ร ั บ แ จ้ ง ต ำ ม ม ำ ต ร ำ 
39ทวหิรือนบัแตว่นัทีเ่ริม่กำรเคลือ่นยำ้ยอำคำรตำมทีไ่ดแ้จง้ไวถ้ำ้เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่ได้
ตรวจพบวำ่กำรเคลื่อนยำ้ยอำคำรที่ได้แจง้ไวแ้ผนผงับรเิวณแบบแปลนรำยกำรประกอบ
แบบแปลนหรือรำยกำรค ำนวณของอำคำรทีไ่ดย้ืน่ไวต้ำมมำตรำ๓๙ทวไิมถู่กตอ้งตำมบท
บญัญตัิแห่งพระรำชบญัญตัน้ีิกฎกระทรวงหรือขอ้บญัญตัทิ้องถิ่นทีอ่อกตำมพระรำชบญั
ญตัน้ีิหรือกฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งให้เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่มีหนงัสือแจง้ข้อทกัทว้งใหผู้แ้จ้ง
ตำมมำตรำ 39ทวทิรำบโดยเร็ว 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

แจง้เคลือ่นยำ้ยอำคำ
รจำ่ยคำ่ธรรมเนียม
และรบัใบรบัแจง้ 

1 วนั กองช่ำง 
เทศบำลต ำบ

ล 
วงักะ 

 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่
ตรวจพจิำรณำเอกส
ำรประกอบกำรแจง้ 

2 วนั กองช่ำง 
เทศบำลต ำบ

ล 
วงักะ 

 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่
ด ำเนินกำรตรวจสอ
บกำรใช้ประโยชน์ที่
ดนิตำมกฎหมำยวำ่
ดว้ยกำรผงัเมืองตรว
จสอบสถำนทีก่อ่สรำ้
งจดัท ำผงับรเิวณแผ
นทีส่งัเขปตรวจสอบ
กฎหมำยอืน่ทีเ่กีย่วข้
องเช่นประกำศกระ
ทรวงคมนำคมเรือ่งเ
ขตปลอดภยัในกำรเ
ดนิอำกำศเขตปลอด
ภยัทำงทหำรฯและพ
รบ.จดัสรรทีด่นิฯ 

7 วนั กองช่ำง 
เทศบำลต ำบ

ล 
วงักะ 

 

4) 
กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้พนกังำนทอ้งถิน่
ตรวจพจิำรณำแบบ

35 วนั กองช่ำง 
เทศบำลต ำบ

 



 
 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

แปลนและมีหนงัสือ
แจง้ผูย้ืน่แจง้ทรำบ 
 
 

ล 
วงักะ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 45 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
  ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบุคคลธ
รรมดำ) 

2) 
หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิตบิุค
คล) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

แบบกำรแจ้
งเคลือ่นยำ้ย
อำคำรตำมที่
เจำ้พนกังำน
ทอ้งถิน่ก ำห
นดกรอกขอ้
ควำมใหค้ร
บถว้น 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดทีด่นิน
.ส.3 
หรือส.ค.1 
ขนำดเทำ่ตน้
ฉบบัทกุหน้ำ

- 0 1 ชุด - 



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

พรอ้มเจำ้ขอ
งทีด่นิลงนำ
มรบัรองส ำเ
นำทกุหน้ำก
รณีผูแ้จง้ไม่
ใช่เจำ้ของที่
ดนิตอ้งมีหนั
งสือยนิยอม
ของเจำ้ของ
ทีด่นิใหก้อ่ส
รำ้งอำคำรใ
นทีด่นิ 

3) 

กรณีทีม่กีำร
มอบอ ำนำจ
ตอ้งมีหนงัสื
อมอบอ ำนำ
จตดิอำกรแ
สตมป์ 30 
บำทพรอ้ม
ส ำเนำบตัรป
ระจ ำตวัประ
ชำชนส ำเนำ
ทะเบียนบำ้น
หรือหนงัสือเ
ดนิทำงของ
ผูม้อบและผู้
รบัมอบอ ำน
ำจ 

- 1 0 ชุด - 

4) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจเจำ้ข
องทีด่นิ 
(กรณีผูข้ออ
นุญำตไมใ่ช่
เจำ้ของทีด่นิ
) 

- 1 0 ชุด - 



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

5) 

ส ำเนำบตัรป
ระชำชนและ
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้นของ
ผูม้ีอ ำนำจลง
นำมแทนนิติ
บุคคลผูร้บัม
อบอ ำนำจเจ้
ำของทีด่นิ 
(กรณีนิตบิุค
คลเป็นเจำ้ข
องทีด่นิ) 

- 0 1 ชุด - 

6) 

หนงัสือรบัร
องของสถำป
นิกผูอ้อกแบ
บพรอ้มส ำเ
นำใบอนุญำ
ตเป็นผูป้ระ
กอบวชิำชีพ
สถำปตัยกร
รมควบคุม 
(กรณีทีเ่ป็น
อำคำรมีลกั
ษณะขนำดอ
ยูใ่นประเภท
วชิำชีพสถำ
ปตัยกรรมค
วบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

7) 

หนงัสือรบัร
องของวศิวก
รผูอ้อกแบบ
พรอ้มส ำเนำ
ใบอนุญำตเ
ป็นผูป้ระกอ
บวชิำชีพวศิ

- 1 0 ชุด - 



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

วกรรมควบ
คุม 
(กรณีทีเ่ป็น
อำคำรมีลกั
ษณะขนำดอ
ยูใ่นประเภท
วชิำชีพวศิว
กรรมควบคุ
ม) 

8) 

แผนผงับรเิว
ณแบบแปล
นและรำยกำ
รประกอบแ
บบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

9) 

รำยกำรค ำน
วณโครงสรำ้
งพรอ้มลงลำ
ยมือชื่อเลขท
ะเบียนของวิ
ศวกรผูอ้อก
แบบ 

- 1 0 ชุด - 

10
) 

หนงัสือแสด
งควำมยนิยอ
มของผูค้วบ
คุมงำน 
(แบบน. 4) 
(กรณีทีเ่ป็น
อำคำรมีลกั
ษณะขนำดอ
ยูใ่นประเภท
วชิำชีพวศิว
กรรมควบคุ
ม) 

- 1 0 ชุด - 

11
) 

หนงัสือแสด
งควำมยนิยอ

- 1 0 ชุด - 



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

มของผูค้วบ
คุมงำน 
(แบบน. 4) 
(กรณีทีเ่ป็น
อำคำรมีลกั
ษณะขนำดอ
ยูใ่นประเภท
วชิำชีพสถำ
ปตัยกรรมค
วบคุม) 

 
 

16. คำ่ธรรมเนียม 
      1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 
ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคุมอำคำรพ.ศ. 2522 
         คำ่ธรรมเนียม 0 บำท 
         หมำยเหตุ - 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 

1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน  ศนูย์รบัเรือ่งรำวรอ้งทุกข ์ ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลวงักะ 
    หมำยเหตุ ( ทีอ่ยู ่ เทศบำลต ำบลวงักะ 339  หมู ่3  ต ำบลหนองลู  อ ำเภอสงัขละบุรี  
จงัหวดักำญจนบุรี 

            เบอร์โทรศพัท์ 034-595-093 
           โทรสำร  034-595-093  ตอ่ 105 
           เว็บไซด ์ www.wangka.go.th 
          Face book  เทศบำลต ำบลวงักะ) 

      2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนจงัหวดัอืน่ๆรอ้งเรียนตอ่ผูว้ำ่รำชกำรจงัหวดั 
          หมำยเหตุ(ผำ่นศนูย์ด ำรงธรรมประจ ำจงัหวดัทุกจงัหวดั) 
      3) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกังำนปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
          หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111   
          เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

ไมม่ีแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก 
19. หมำยเหต ุ

- 

http://www.wangka.go.th/


 
 

 
 

 
 

 


