
 
 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน : กำรแจง้ถมดิน 
หน่วยงำนทีร่บัผิดชอบ : เทศบำลต ำบลวงักะ 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงำน : กำรแจง้ถมดิน 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : กรมโยธำธิกำรและผงัเมือง 
3. ประเภทของงำนบรกิำร : 

กระบวนงำนบริกำรทีใ่ห้บริกำรในส่วนภูมิภำคและสว่นทอ้งถิ่น 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร : รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กี่ยวข้อง : 
     1) พ.ร.บ.  กำรขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 
6. ระดบัผลกระทบ : บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่ห้บริกำร : ทอ้งถิ่น  
8. กฎหมำยข้อบงัคบั/ข้อตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ 

พระรำชบญัญตัิกำรขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 7  วนั 

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ ำนวนเฉลีย่ต่อเดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] กำรแจง้ถมดิน 21/05/2558 

14:26  
11. ช่องทำงกำรให้บรกิำร  
     1)   สถำนทีใ่ห้บรกิำร  ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลวงักะ/ติดต่อด้วยตนเอง  ณ  
หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดให้บรกิำร เปิดให้บรกิำรวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ตัง้แต่เวลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหตุ - 

12.  หลกัเกณฑ์ วธิกีำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. กำรถมดินทีต่้องแจง้ต่อเจำ้พนกังำนทอ้งถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบทีค่รบถ้วนดงัน้ี 

  1.1 
กำรด ำเนินกำรถมดินนัน้จะต้องเป็นกำรด ำเนินกำรในทอ้งทีท่ีพ่ระรำชบญัญตัิกำรขุดดิน
และถมดินใช้บงัคบัได้แก่ 
              1) เทศบำล 
              2) กรงุเทพมหำนคร 
              3) เมืองพทัยำ 
              4) 



 
 

องค์กรปกครองสว่นทอ้งถ่ินอืน่ตำมทีม่ีกฎหมำยโดยเฉพำะจดัต ัง้ขึ้นซึ่งรฐัมนตรปีระกำศ
ก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 
              5) บรเิวณทีม่ีพระรำชกฤษฎีกำให้ใช้บงัคบักฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคมุอำคำร 
              6) เขตผงัเมืองรวมตำมกฎหมำยวำ่ด้วยกำรผงัเมือง 
              7) 
ทอ้งทีซ่ึ่งรฐัมนตรปีระกำศก ำหนดให้ใช้บงัคบัพระรำชบญัญตัิกำรขุดดินและถมดิน 
(ใช้กบักรณีองค์กำรบรหิำรส่วนทอ้งถ่ินซึ่งไม่อยูใ่นเขตควบคมุอำคำรและไม่อยูใ่นเขตผั
งเมืองรวม) 
  1.2 กำรด ำเนินกำรถมดินเข้ำลกัษณะตำมมำตรำ 26 
แห่งพระรำชบญัญตัิกำรขุดดินและถมดินคอืประสงค์จะท ำกำรถมดินโดยมีควำมสงูของเ
นินดินเกินกว่ำระดบัทีด่ินต่ำงเจำ้ของทีอ่ยูข่้ำงเคยีงและมีพื้นทีเ่กิน 2,000 
ตำรำงเมตรหรอืมีพื้นทีเ่กินกวำ่ทีเ่จ้ำพนกังำนทอ้งถิ่นประกำศก ำหนดซึ่งกำรประกำศของ
เจำ้พนกังำนท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นกำรขดัหรือแยง้กบัพระรำชบญัญตัิกำรขุดดินและถมดิ
น 
     2. กำรพิจำรณำรบัแจง้กำรถมดิน 
 
 เจำ้พนกังำนท้องถิ่นต้องออกใบรบัแจง้ตำมแบบทีเ่จ้ำพนกังำนท้องถิ่นก ำหนดเพือ่เป็น
หลกัฐำนกำรแจง้ภำยใน 
7วนันบัแต่วนัทีไ่ด้รบัแจง้ถ้ำกำรแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้ำพนกังำนทอ้งถิ่นแจง้ให้
แก้ไขให้ถูกต้องภำยใน 7วนันบัแต่วนัทีม่ีกำรแจง้ถ้ำผู้แจง้ไม่แก้ไขให้ถูกต้องภำยใน 
7วนันบัแต่วนัทีผู่้แจง้ได้รบัแจง้ให้แก้ไขให้เจ้ำพนกังำนทอ้งถิ่นมีอ ำนำจออกค ำส ั่งให้กำร
แจง้เป็นอนัสิ้นผลกรณีถ้ำผู้แจง้ได้แก้ไขให้ถูกต้องภำยในเวลำทีก่ ำหนดให้เจ้ำพนกังำนท้
องถิ่นออกใบรบัแจง้ให้แก่ผู้แจง้ภำยใน 3วนันบัแต่วนัทีไ่ด้รบัแจง้ทีถู่กต้อง 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผู้แจง้ยืน่เอกสำรแจง้
กำรถมดินตำมทีก่ ำ
หนดให้เจ้ำพนกังำน
ทอ้งถิ่นด ำเนินกำรต
รวจสอบข้อมูล 
 

1 วนั กองช่ำง 
เทศบำลต ำบ

ล 
วงักะ 

 

2) 

กำรพิจำรณำ 
 

เจำ้พนกังำนท้องถิ่น
ด ำเนินกำรตรวจสอ
บและพิจำรณำ 
(กรณีถูกต้อง) 
 

5 วนั กองช่ำง 
เทศบำลต ำบ

ล 
วงักะ 

 

3) กำรลงนำม/คณะ เจำ้พนกังำนท้องถิ่น 1 วนั กองช่ำง  



 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอยีดของขัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

กรรมกำรมีมติ 
 

ออกใบรบัแจง้และแ
จง้ให้ผู้แจง้มำรบัใบ
รบัแจง้ 
 

เทศบำลต ำบ
ล 

วงักะ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบตัิรำชกำรมำแล้ว  
 ยงัไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยนืยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผู้ออกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหตุ 

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
หนงัสอืรบัร
องนิติบุคคล 

- 0 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิ่มเ

ติม 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผู้ออกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหตุ 

1) 

แผนผงับรเิว
ณทีป่ระสงค์
จะด ำเนินกำ
รถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผงัแสด
งเขตทีด่ินแ
ละทีด่ินบรเิว
ณข้ำงเคยีง 

- 1 0 ชุด - 

3) 

แบบแปลนร
ำยกำรประก
อบแบบแปล
น 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดทีด่ินน - 0 1 ชุด (กรณีผู้ขออนุ



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิ่มเ

ติม 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผู้ออกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหตุ 

.ส.3 
หรอืส.ค.1 
ขนำดเท่ำต้น
ฉบบัทกุหน้ำ
พรอ้มเจ้ำขอ
งทีด่ินลงนำ
มรบัรองส ำเ
นำทกุหน้ำ 

ญำตไม่ใช่เจ้
ำของทีด่ินต้อ
งมีหนงัสอืยนิ
ยอมของเจำ้ข
องทีด่ินให้ก่อ
สรำ้งอำคำรใ
นทีด่ิน) 

5) 

หนงัสอืมอบ
อ ำนำจกรณี
ให้บุคคลอืน่
ยืน่แจง้กำรถ
มดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) 

หนงัสอืยินย
อมของเจำ้ข
องทีด่ินกรณี
ทีด่ินบุคคลอื่
น 

- 1 0 ชุด - 

7) 

รำยกำรค ำน
วณ 
(กรณีกำรถ
มดินทีม่ีพื้น
ทีข่องเนินดิ
นติดต่อเป็น
ผืนเดียวกนัเ
กิน 2,000 
ตำรำงเมตร
และมีควำม
สงูของเนินดิ
นตัง้แต่ 2 
เมตรขึ้นไป
วศิวกรผู้ออ
กแบบและ
ค ำนวณต้อง
เป็นผู้ได้รบัใ

- 1 0 ชุด - 



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิ่มเ

ติม 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผู้ออกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหตุ 

บอนุญำตให้
ประกอบวชิำ
ชีพวศิวกรร
มควบคมุสำ
ขำวศิวกรรม
โยธำไม่ต ่ำก
วำ่ระดบัสำมั
ญวศิวกรกร
ณีพื้นทีเ่กิน 
2,000 
ตำรำงเมตร
และมีควำม
สงูของเนินดิ
นเกิน 5 
เมตรวศิวกร
ผู้ออกแบบแ
ละค ำนวณต้
องเป็นผู้ได้ร ั
บใบอนุญำต
ให้ประกอบ
วชิำชีพวศิว
กรรมควบคุ
มสำขำวศิวก
รรมโยธำระ
ดบัวฒุิวศิวก
ร) 

8) 

ชือ่ผู้ควบคมุ
งำน 
(กรณีกำรถ
มดินทีม่ีพื้น
ทีข่องเนินดิ
นติดต่อเป็น
ผืนเดียวกนัเ
กิน 2,000 
ตำรำงเมตร

- 1 0 ชุด - 



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิ่มเ

ติม 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผู้ออกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหตุ 

และมีควำม
สงูของเนินดิ
นตัง้แต่ 2 
เมตรขึ้นไป
ต้องเป็นผู้ได้
รบัใบอนุญำ
ตประกอบวิ
ชำชีพวศิวก
รรมควบคมุ
สำขำวศิวกร
รมโยธำ) 

9) 
ชือ่และทีอ่ยู่
ของผู้แจง้กำ
รถมดิน 

- 1 0 ชุด - 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
     1) คำ่ธรรมเนียมต่อฉบบัฉบบัละ 500 บำท 
         คำ่ธรรมเนียม500 บำท 
         หมำยเหตุ - 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน 
     1) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน  ศูนย์รบัเรือ่งรำวรอ้งทกุข์  ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลวงักะ 
         หมำยเหตุ ( ทีอ่ยู ่ เทศบำลต ำบลวงักะ 339  หมู่ 3  ต ำบลหนองล ู 
อ ำเภอสงัขละบุร ี จงัหวดักำญจนบุรี 
               เบอร์โทรศพัท์ 034-595-093 
               โทรสำร  034-595-093  ต่อ 105 
              เว็บไซด์  www.wangka.go.th 
               Face book  เทศบำลต ำบลวงักะ) 
     2) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนผู้วำ่รำชกำรจงัหวดั 
         หมำยเหตุ(ผ่ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจงัหวดัทกุจงัหวดั) 
     3) ช่องทำงกำรรอ้งเรยีนศูนย์บรกิำรประชำชนส ำนกังำนปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
         หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยด่วน 1111 / 
www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111  
         เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 
18. ตวัอย่ำงแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่ำง และคูม่ือกำรกรอก 

http://www.wangka.go.th/


 
 

19. หมำยเหตุ 
- 

 
 
 

 


