
 
 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบักำรสงเครำะห์ผูป่้วยเอดส์ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ : เทศบำลต ำบลวงักะ 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงำน : กำรขอรบักำรสงเครำะห์ผูป่้วยเอดส์ 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : 

ส ำนกัสง่เสรมิกำรพฒันำเศรษฐกจิสงัคมและกำรมีสว่นรว่ม 
3. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
     1) 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะห์เพือ่กำรยงัชีพขององค์กรปกคร
องสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2548 
6. ระดบัผลกระทบ : บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร : ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0  วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] 

กำรขอรบักำรสงเครำะห์ผูป่้วยเอดส์   22/05/2558 16:47  
11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  
      1)  สถำนทีใ่หบ้รกิำร  ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลวงักะ / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง  ณ  
หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร (ไมเ่วน้วนัหยุดรำชกำร) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. 
(มีพกัเทีย่ง) 
หมำยเหต ุ(ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร 1 – 30 พฤศจกิำยนของทุกปี) 

12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 
 ระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะห์เพือ่กำรยงัชีพขององค์กรป
ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น พ .ศ . 
๒๕๔๘ก ำหนดใหผู้ป่้วยเอดส์ทีม่ีคุณสมบตัคิรบถว้นตำมระเบียบฯและมีควำมประสงค์จะ
ขอรบักำรสงเครำะห์ให้ยืน่ค ำขอตอ่ผูบ้รหิำรทอ้งถิน่ทีต่นมีผูล้ ำเนำอยูก่รณีไมส่ำมำรถเดิ
นทำงมำยืน่ค ำขอรบักำรสงเครำะห์ดว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ ำนำจใหผู้อุ้ปกำระมำด ำเนินกำ
รก็ได ้
  หลกัเกณฑ ์



 
 

 
 ผูม้ีสทิธจิะไดร้บัเงนิสงเครำะห์ต้องเป็นผูม้ีคุณสมบตัแิละไมม่ีลกัษณะตอ้งหำ้มดงัตอ่ไ
ปน้ี 
  1. เป็นผูป่้วยเอดส์ทีแ่พทย์ไดร้บัรองและท ำกำรวนิิจฉยัแลว้ 
  2. มีภูมลิ ำเนำอยูใ่นเขตพื้นทีอ่งค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
  3. 
มีรำยไดไ้มเ่พียงพอแกก่ำรยงัชีพหรือถูกทอดทิง้หรือขำดผูอุ้ปกำระเลี้ยงดูหรือไมส่ำมำร
ถประกอบอำชีพเลี้ยงตนเองไดใ้นกำรขอรบักำรสงเครำะห์ผูป่้วยเอดส์ผูป่้วยเอดส์ทีไ่ดร้บั
ควำมเดือดรอ้นกวำ่หรือผูท้ีม่ีปญัหำซ ้ำซ้อนหรือผูท้ีอ่ยูอ่ำศยัอยูใ่นพื้นทีห่ำ่งไกลทุรกนัดำ
รยำกตอ่กำรเขำ้ถงึบรกิำรของรฐัเป็นผูไ้ดร้บักำรพจิำรณำกอ่น 
  วธิีกำร 
  1. 
ผูป่้วยเอดส์ยืน่ค ำขอตำมแบบพรอ้มเอกสำรหลกัฐำนตอ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ณที่
ท ำกำรองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ดว้ยตนเองหรือมอบอ ำนำจใหผู้อุ้ปกำระมำด ำเนินกำร
ก็ได ้
  2. 
ผูป่้วยเอดส์รบักำรตรวจสภำพควำมเป็นอยูคุ่ณสมบตัวิำ่สมควรไดร้บักำรสงเครำะห์หรือ
ไมโ่ดยพจิำรณำจำกควำมเดอืดรอ้นเป็นผูท้ีม่ีปญัหำซ ำ้ซ้อนหรือเป็นผูท้ีอ่ยูอ่ำศยัอยูใ่นพื้น
ทีห่ำ่งไกลทุรกนัดำรยำกตอ่กำรเขำ้ถงึบรกิำรของรฐั 
 
 3.กรณีผูป่้วยเอดส์ทีไ่ดร้บัเบี้ยยงัชีพยำ้ยทีอ่ยูถ่ือวำ่ขำดคุณสมบตัติำมนยัแหง่ระเบียบ
ตอ้งไปยืน่ควำมประสงค์ตอ่องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยำ้ยไปเพื่อพจิำรณ
ำใหม ่
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูท้ีป่ระสงค์จะขอรบั
กำรสงเครำะห์หรือผู้
รบัมอบอ ำนำจยืน่ค ำ
ขอพรอ้มเอกสำรหล ั
กฐำนและเจำ้หน้ำที่
ตรวจสอบค ำรอ้งขอ
ลงทะเบียนและเอกส
ำรหลกัฐำนประกอบ 

45 นำที ส ำนกัปลดัเ
ทศบำล 

เทศบำลต ำบ
ล 

วงักะ 

 

2) 
กำรพจิำรณำ 
 

ออกใบนดัหมำยตรว
จสภำพควำมเป็นอยู่

15 นำที ส ำนกัปลดัเ
ทศบำล 

 



 
 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

และคณุสมบตั ิ
 

เทศบำลต ำบ
ล 

วงักะ 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

ตรวจสภำพควำมเป็
นอยูแ่ละคณุสมบตัขิ
องผูท้ีป่ระสงค์รบักำ
รสงเครำะห์ 
 

3 วนั ส ำนกัปลดัเ
ทศบำล 

เทศบำลต ำบ
ล 

วงักะ 

 

4) 

กำรพจิำรณำ 
 

จดัท ำทะเบียนประว ั
ตพิรอ้มเอกสำรหลกั
ฐำนประกอบควำมเ
ห็นเพือ่เสนอผูบ้รหิำ
รพจิำรณำ 

2 วนั ส ำนกัปลดัเ
ทศบำล 

เทศบำลต ำบ
ล 

วงักะ 

 

5) 

กำรพจิำรณำ 
 

พจิำรณำอนุมตั ิ
 

7 วนั ส ำนกัปลดัเ
ทศบำล 

เทศบำลต ำบ
ล 

วงักะ 

กรณีมีขอ้ขดั
ขอ้งเกีย่วกบั
กำรพจิำรณำ
ไดแ้กส่ภำพค
วำมเป็นอยูคุ่
ณสมบตัหิรือ
ขอ้จ ำกดัดำ้น
งบประมำณจ
ะแจง้เหตขุดั
ขอ้งทีไ่มส่ำม
ำรถใหก้ำรสง
เครำะห์ใหผู้้
ขอทรำบไมเ่
กนิระยะเวลำ
ทีก่ ำหนด 
 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 13 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
 ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน
ของรฐัทีม่ีรู
ปถำ่ยพรอ้ม
ส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) 

สมุดบญัชีเงิ
นฝำกธนำค
ำรพรอ้มส ำเ
นำ 
(กรณีทีผู่ข้อ
รบัเงนิเบี้ยย ั
งชีพผูป้ระส
งค์ขอรบัเงนิ
เบี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุประสง
ค์ขอรบัเงนิเ
บี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุผำ่นธน
ำคำร) 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน

- 1 1 ชุด - 



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ของรฐัทีม่ีรู
ปถำ่ยพรอ้ม
ส ำเนำของผู้
รบัมอบอ ำน
ำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น) 

6) 

สมุดบญัชีเงิ
นฝำกธนำค
ำรพรอ้มส ำเ
นำของผูร้บั
มอบอ ำนำจ 
(กรณีทีผู่ข้อ
รบัเงนิเบี้ยย ั
งชีพผูป้ระส
งค์ขอรบัเงนิ
เบี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุประสง
ค์ขอรบัเงนิเ
บี้ยยงัชีพผูสู้
งอำยุผำ่นธน
ำคำรของผูร้ ั
บมอบอ ำนำ
จ) 

- 1 1 ชุด - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
 

16. คำ่ธรรมเนียม 
ไมม่ีขอ้มูลคำ่ธรรมเนียม 



 
 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียน  ศนูย์รบัเรือ่งรำวรอ้งทุกข์  ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลวงักะ 

หมำยเหตุ ( ทีอ่ยู ่ เทศบำลต ำบลวงักะ 339  หมู ่3  ต ำบลหนองลู  อ ำเภอสงัขละบุรี  
จงัหวดักำญจนบุรี 
              เบอร์โทรศพัท์ 034-595-093 
              โทรสำร  034-595-093  ตอ่ 105 
              เว็บไซด์  www.wangka.go.th 
              Face book  เทศบำลต ำบลวงักะ) 

 
2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกังำนปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 

หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

3) ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
ไมม่ีแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก 

4) หมำยเหต ุ
- 

 
 

 
 

 

http://www.wangka.go.th/

