
 
 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษีโรงเรือนและทีด่นิ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ  : เทศบำลต ำบลวงักะ 
กระทรวง : กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : กำรรบัช ำระภำษีโรงเรือนและทีด่นิ 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : ส ำนกับรหิำรกำรคลงัทอ้งถิน่ 
3. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระรำชบญัญตัภิำษีโรงเรือนและทีด่นิพ.ศ. 2475 
6. ระดบัผลกระทบ : บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร : ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] 

กำรรบัช ำระภำษีโรงเรือนและทีด่นิ 25/05/2558 16:24  
11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
     1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร  ส ำนกังำนเทสบำลต ำบลวงักะ/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง  ณ  หน่วยงำน 
        ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด)  
        ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. 
        หมำยเหต ุ(-) 
12.  หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
  พ ร ะ ร ำ ช บ ั ญ ญั ติ ภ ำ ษี โ ร ง เ รื อ น แ ล ะ ที่ ดิ น พ .ศ . 2475 
ก ำหนดใหอ้งค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่มีหน้ำทีใ่นกำรรบัช ำระภำษีโรงเรือนและทีด่นิจำก
ทรพัย์สนิทีเ่ป็นโรงเรือนหรือสิง่ปลูกสรำ้งอย่ำงอืน่ๆและทีด่นิที่ใช้ตอ่เน่ืองกบัโรงเรือนหรื
อสิง่ปลูกสรำ้งอยำ่งอืน่นัน้โดยมีหลกัเกณฑ์วธิีกำรและเงือ่นไขดงัน้ี 
  1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบำล/องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล/เมืองพทัยำ) 
ป ร ะ ช ำ ส ั ม พ ั น ธ์ ข ั้ น ต อ น แ ล ะ 
วธิีกำรช ำระภำษี 
  2. แจง้ใหเ้จำ้ของทรพัย์สนิทรำบเพือ่ยืน่แบบแสดงรำยกำรทรพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) 
  3. เจ้ ำ ข อ งท ร ัพ ย์ สิ น ยื่ น แ บ บ แ ส ด งร ำ ย ก ำ ร ท ร ัพ ย์ สิ น  (ภ .ร .ด .2) 
ภำยในเดือนกุมภำพนัธ์ 



 
 

  4. 
องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรทรพัย์สนิและแจง้กำรประเมนิภ
ำษี (ภ.ร.ด.8) 
  5.อ ง ค์ ก ร ป ก ค ร อ ง ส่ ว น ท้ อ ง ถิ่ น ร ั บ ช ำ ร ะ ภ ำ ษี 
(เจำ้ของทรพัย์สนิช ำระภำษีทนัทีหรือช ำระภำษีภำยในก ำหนดเวลำ) 
  6. เ จ้ ำ ข อ ง ท ร ั พ ย์ สิ น ด ำ เ นิ น ก ำ ร ช ำ ร ะ ภ ำ ษี ภ ำ ย ใ น  30 
วนันบัแตไ่ด้รบัแจง้กำรประเมนิกรณีทีเ่จำ้ของทรพัย์สนิช ำระภำษีเกินเวลำทีก่ ำหนดจะต้
องช ำระเงนิเพิม่ตำมอตัรำทีก่ฎหมำยก ำหนด 
  7. ก ร ณี ที่ ผู้ ร ั บ ป ร ะ เ มิ น  (เ จ้ ำ ข อ ง ท ร ั พ ย์ สิ น ) 
ไม่พ อ ใจก ำรประ เมิ น สำม ำรถอุ ท ธรณ์ ต่ อผู้ บ ริห ำรท้ อ งถิ่ น ได้ ภ ำย ใน  15 
วนันบัแตไ่ด้รบัแจ้งกำรประเมินโดยผูบ้ริหำรท้องถิน่ช้ีขำดและแจง้เจำ้ของทรพัย์สินทรำ
บภำยใน 30 วนันบัจำกวนัทีเ่จำ้ของทรพัย์สนิยืน่อุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
  8. 
กรณีค ำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำไมถู่กตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไมอ่
ำจแกไ้ขเพิม่เตมิได้ในขณะนัน้ผูร้บัค ำขอและผูย้ืน่ค ำขอจะตอ้งลงนำมบนัทึกสองฝ่ำยแล
ะรำยกำรเอกสำร/หลกัฐำนรว่มกนัพรอ้มก ำหนดระยะเวลำใหผู้ย้ืน่ค ำขอด ำเนินกำรแกไ้ข
/เพิ่มเติมหำกผู้ยืน่ค ำขอไมด่ ำเนินกำรแก้ไข/เพิ่มเติมไดภ้ำยในระยะเวลำทีก่ ำหนดผู้รบั
ค ำขอจะด ำเนินกำรคืนค ำขอและเอกสำรประกอบกำรพจิำรณำ 
  9. 
พนกังำนเจำ้หน้ำทีจ่ะยงัไมพ่จิำรณำค ำขอและยงันบัระยะเวลำด ำเนินงำนจนกว่ำผูย้ื่นค ำ
ขอจะด ำเนินกำรแกไ้ขค ำขอหรือยืน่เอกสำรเพิ่มเตมิครบถว้นตำมบนัทกึสองฝ่ำยนั้นเรีย
บรอ้ยแลว้ 
  10. 
ระยะเวลำกำรใหบ้รกิำรตำมคูม่ือเริม่นบัหลงัจำกเจำ้หน้ำทีผู่ร้บัค ำขอไดต้รวจสอบค ำขอแ
ละรำยกำรเอกสำรหลกัฐำนแลว้เห็นวำ่มีควำมครบถว้นตำมทีร่ะบุไวใ้นคูม่ือประชำชน 
  11.จะด ำ เนิ น ก ำรแจ้ งผ ลก ำรพิ จำรณ ำให้ ผู้ ยื่ น ค ำข อท รำบภำย ใน  7 
วนันบัแตว่นัทีพ่จิำรณำแลว้เสร็จ 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้ของทรพัย์สนิยืน่
แบบแสดงรำยกำรท
รพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) 
เพือ่ใหพ้นกังำนเจำ้
หน้ำทีต่รวจสอบเอก
สำร 

1 วนั กองคลงั 
เทศบำลต ำบ

ล 
วงักะ 

 

2) กำรพจิำรณำ พนกังำนเจำ้หน้ำทีพ่ิ 30 วนั กองคลงั  



 
 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 จำรณำตรวจสอบรำ
ยกำรทรพัย์สนิตำม
แบบแสดงรำยกำรท
รพัย์สนิ (ภ.ร.ด.2) 
และแจง้กำรประเมิ
นภำษีใหเ้จำ้ของทร ั
พย์สนิด ำเนินกำรช ำ
ระภำษี 

เทศบำลต ำบ
ล 

วงักะ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 31 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
 ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ ำต ั
วประชำชน
หรือบตัรอืน่
ทีอ่อกใหโ้ด
ยหน่วยงำน
ของรฐั 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบำ้น
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลกัฐำนแส
ดงกรรมสทิ
ธิโ์รงเรือนแ
ละทีด่นิพรอ้
มส ำเนำเชน่
โฉนดทีด่นิใ
บอนุญำตปลู
กสรำ้งหนงัสื
อสญัญำซ้ือข
ำยหรือใหโ้ร

- 1 1 ชุด - 



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

งเรือนฯ 

4) 

หลกัฐำนกำร
ประกอบกจิ
กำรพรอ้มส ำ
เนำเชน่ใบท
ะเบียนกำรค้
ำทะเบียนพำ
ณิชยท์ะเบยี
นภำษีมูลคำ่เ
พิม่หรือใบอ
นุญำตประก
อบกจิกำรคำ้
ของฝ่ำยสิง่แ
วดลอ้ม
 สญัญำ
เช่ำอำคำร 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนงัสือรบัร
องนิตบิคุคล
และงบแสดง
ฐำนะกำรเงิ
น 
(กรณีนิตบิุค
คล) 
พรอ้มส ำเนำ 

- 1 1 ชุด - 

6) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 
(กรณีมอบ
อ ำนำจใหด้ ำ
เนินกำรแท
น) 

- 1 0 ฉบบั - 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เติม 
 

16. คำ่ธรรมเนียม 
 ไมม่ีขอ้มูลคำ่ธรรมเนียม 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 

1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน  ศนูย์รบัเรือ่งรำวรอ้งทุกข์  ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลวงักะ 
หมำยเหตุ ( ทีอ่ยู ่ เทศบำลต ำบลวงักะ 339  หมู ่3  ต ำบลหนองลู  อ ำเภอสงัขละบุรี  
จงัหวดักำญจนบุรี 
             เบอร์โทรศพัท์ 034-595-093 
             โทรสำร  034-595-093  ตอ่ 105 
             เว็บไซด์  www.wangka.go.th 
             Face book  เทศบำลต ำบลวงักะ) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกังำนปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1)  แบบแจง้รำยกำรเพือ่เสยีภำษีโรงเรือนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 2. 

แบบค ำรอ้งขอใหพ้จิำรณำกำรประเมนิภำษีโรงเรือนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9) 
19. หมำยเหต ุ

- 
 
 

 
 

 

http://www.wangka.go.th/

