
 
 

คูม่ือส ำหรบัประชำชน : 
กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บและขนสิง่ปฏกิูล 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ : เทศบำลต ำบลวงักะ 
กระทรวง : กระทรวงสำธำรณสขุ 
 
1. ชื่อกระบวนงำน : 

กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บและขนสิง่ปฏกิูล 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : กรมอนำมยั 
3. ประเภทของงำนบรกิำร : 

กระบวนงำนบรกิำรทีใ่หบ้รกิำรในสว่นภูมภิำคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รบัรอง  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. กำรสำธำรณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
6. ระดบัผลกระทบ : บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร : ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ พระรำชบญัญตักิำรสำธำรณสุขพ.ศ. 

2535  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] 

กำรขอตอ่อำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บและขนสิง่ปฏกิูล 19/05/2558 
14:20  

11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
     1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร  ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลวงักะ / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง  ณ  
หน่วยงำน 
        ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด)  
        ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
        หมำยเหต ุ(-) 
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 1. หลกัเกณฑ์วธิกีำร 
 
 ผูใ้ดประสงค์ขอต่ออำยุใบอนุญำตประกอบกจิกำรรบัท ำกำรเก็บและขนสิ่งปฏกิูลโดย
ท ำเป็นธุรกจิหรือไดร้บัประโยชน์ตอบแทนดว้ยกำรคดิคำ่บรกิำรจะตอ้งยืน่ขอตอ่อำยุใบอ



 
 

นุญ ำตต่อ เจ้ำพนัก งำนท้องถิ่ น ห รือ เจ้ำห น้ ำที่ที่ ร ับผิดชอบภำยใน ..ระบุ ..... 
วนัก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ  (ใบอนุญำตมีอำยุ  1 ปีนับแต่ว ันที่ออกใบอนุญำต ) 
เมือ่ไดย้ืน่ค ำขอพรอ้มกบัเสียคำ่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิกำรตอ่ไปไดจ้นกวำ่เจำ้พนั
กงำนท้องถิ่นจะมีค ำส ั่งไม่ต่ออำยุใบอนุญำตและหำกผู้ขอต่ออำยุใบอนุญำตไม่ได้มำยื่น
ค ำขอตอ่อำยุใบอนุญำตกอ่นวนัใบอนุญำตสิ้นสุดแล้วตอ้งด ำเนินกำรขออนุญำตใหมเ่สมื
อนเป็นผูข้ออนุญำตรำยใหม่ 
 
 ท ัง้น้ีหำกมำยื่นขอตอ่อำยุใบอนุญำตแลว้แตไ่มช่ ำระคำ่ธรรมเนียมตำมอตัรำและระยะ
เ ว ล ำ ที่ ก ำ ห น ด จ ะ ต้ อ ง เ สี ย ค่ ำ ป ร ั บ เ พิ่ ม ขึ้ น อี ก ร้ อ ย ล ะ  20 
ของจ ำนวนเงนิทีค่ำ้งช ำระและกรณีทีผู่ป้ระกอบกำรคำ้งช ำระคำ่ธรรมเนียมตดิตอ่กนัเกนิ
ก ว่ ำ  2 
คร ัง้เจำ้พนกังำนท้องถิน่มีอ ำนำจส ั่งให้ผูน้ ั้นหยุดด ำเนินกำรไวไ้ด้จนกว่ำจะเสียคำ่ธรรมเ
นี ย ม แ ล ะ ค่ ำ ป ร ั บ จ น ค ร บ จ ำ น ว น 
  2. เงือ่นไขในกำรยืน่ค ำขอ (ตำมทีร่ะบุไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 

(1) ผูป้ระกอบกำรตอ้งยืน่เอกสำรทีถู่กตอ้งและครบถว้น 
(2) 

หลกัเกณฑ์ดำ้นคุณสมบตัขิองผูป้ระกอบกจิกำรดำ้นยำนพำหนะขนสิง่ปฏกิูลดำ้นผูข้บัขี่แ
ละผูป้ฏบิตังิำนประจ ำยำนพำหนะดำ้นสุขลกัษณะวธิีกำรเก็บขนสิง่ปฏกิูลถูกตอ้งตำมหลกั
เกณฑ์และมีวธิีกำรควบคุมก ำกบักำรขนสง่เพือ่ป้องกนักำรลกัลอบทิง้สิง่ปฏกิูลให้ถูกตอ้ง
ตำมหลกัเกณฑ์ (ตำมขอ้ก ำหนดทอ้งถิน่) 
  (3) 
......ระบุเพิม่เตมิตำมหลกัเกณฑ์วธิีกำรและเงือ่นไขกำรขอและกำรออกใบอนุญำตและต
ำมแบบทีร่ำชกำรสว่นทอ้งถิน่ก ำหนดไวใ้นขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่.... 
  ห ม ำ ย เ ห ตุ : 
ข ัน้ตอนกำรด ำเนินงำนตำมคูม่ือจะเริม่นบัระยะเวลำต ัง้แตเ่จำ้หน้ำทีไ่ดร้บัเอกสำรครบถว้
นตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้วและแจ้งผลกำรพิจำรณำภำยใน 7 
วนันบัแตว่นัพจิำรณำแลว้เสร็จ 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูข้อรบัใบอนุญำตยื่
นค ำขอตอ่อำยุใบอนุ
ญำตประกอบกจิกำร
รบัท ำกำรเก็บและข
นสิง่ปฏกิูลพรอ้มหล ั
กฐำนทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด 

15 นำท ี กองช่ำง 
เทศบำลต ำบ

ล 
วงักะ 

 



 
 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 

2) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจสอบ
ควำมถกูตอ้งของค ำ
ขอและควำมครบถว้
นของเอกสำรหลกัฐ
ำนทนัท ี
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบ
ถว้นเจำหน้ำทีแ่จง้ต่
อผูย้ืน่ค ำขอใหแ้กไ้
ข/เพิม่เตมิเพือ่ด ำเนิ
นกำรหำกไมส่ำมำร
ถด ำเนินกำรไดใ้นข
ณะนัน้ใหจ้ดัท ำบนัทึ
กควำมบกพรอ่งและ
รำยกำรเอกสำรหรือ
หลกัฐำนยืน่เพิม่เตมิ
ภำยในระยะเวลำที่
ก ำหนดโดยใหเ้จำ้ห
น้ำทีแ่ละผูย้ืน่ค ำขอล
งนำมไวใ้นบนัทกึนั้
นดว้ย 
 
 

1 ชั่วโมง กองช่ำง 
เทศบำลต ำบ

ล 
วงักะ 

หำกผูข้อตอ่อ
ำยุใบอนุญำต
ไมแ่กไ้ขค ำข
อหรือไมส่ง่เ
อกสำรเพิม่เติ
มใหค้รบถว้น
ตำมทีก่ ำหนด
ในแบบบนัทึ
กควำมบกพร่
องใหเ้จำ้หน้ำ
ทีส่ง่คนืค ำขอ
และเอกสำรพ
รอ้มแจง้เป็น
หนงัสือถงึเห
ตุแหง่กำรคืน
ดว้ยและแจง้
สทิธใินกำรอุ
ทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตำม
พ.ร.บ. 
วธิีปฏบิตัริำช
กำรทำงปกค
รอง พ.ศ. 
2539) 

3) 

กำรพจิำรณำ 
 

เจำ้หน้ำทีต่รวจดำ้น
สุขลกัษณะ 
กรณีถกูตอ้งตำมหล ั
กเกณฑด์ำ้นสขุลกัษ
ณะเสนอพจิำรณำอ
อกใบอนุญำต 
กรณีไมถ่กูตอ้งตำม
หลกัเกณฑด์ำ้นสุขล ั
กษณะแนะน ำใหป้ร ั
บปรุงแกไ้ขดำ้นสุขล ั

20 วนั กองช่ำง 
เทศบำลต ำบ

ล 
วงักะ 

กฎหมำยก ำห
นดภำยใน 
30 
วนันบัแตว่นั
ทีเ่อกสำรถูก
ตอ้งและครบ
ถว้น 
(ตำมพ.ร.บ. 
กำรสำธำรณ
สุขพ.ศ. 



 
 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

กษณะ 
 
 

2535 
มำตรำ 56 
และพ.ร.บ. 
วธิีปฏบิตัริำช
กำรทำงปกค
รอง (ฉบบัที ่
2) พ.ศ. 
2557) 

4) 

- 
 

กำรแจง้ค ำส ั่งออกใ
บอนุญำต/ค ำส ั่งไมอ่
นุญำตใหต้อ่อำยุใบอ
นุญำต 
    4.1 กรณีอนุญำต 
มีหนงัสือแจง้กำรอนุ
ญำตแกผู่ข้ออนุญำต
ทรำบเพือ่มำรบัใบอ
นุญำตภำยในระยะเ
วลำทีท่อ้งถิน่ก ำหนด
หำกพน้ก ำหนดถือว่
ำไมป่ระสงค์จะรบัใ
บอนุญำตเวน้แตจ่ะ
มีเหตหุรือขอ้แกต้วัอ ั
นสมควร 
   4.2 
กรณีไมอ่นุญำตใหต้่
ออำยุใบอนุญำต 
แจง้ค ำส ั่งไมอ่นุญำต
ใหต้อ่อำยุใบอนุญำต
ประกอบกจิกำรรบั
ท ำกำรเก็บและขนสิ่
งปฏกิูลแกผู่ข้อตอ่อำ
ยุใบอนุญำตทรำบพ
รอ้มแจง้สทิธใินกำร
อุทธรณ์ 

8 วนั กองช่ำง 
เทศบำลต ำบ

ล 
วงักะ 

ในกรณีทีเ่จำ้
พนกังำนทอ้ง
ถิน่ไมอ่ำจออ
กใบอนุญำต
หรือยงัไมอ่ำ
จมีค ำส ั่งไมอ่
นุญำตไดภ้ำย
ใน 30 
วนันบัแตว่นั
ทีเ่อกสำรถูก
ตอ้งและครบ
ถว้นใหแ้จง้ก
ำรขยำยเวลำ
ใหผู้ข้ออนุญ
ำตทรำบทุก 
7 
วนัจนกวำ่จะ
พจิำรณำแลว้
เสร็จพรอ้ม
ส ำเนำแจง้ส ำ
นกัก.พ.ร. 
ทรำบ 

5) - ช ำระคำ่ธรรมเนียม 1 วนั กองช่ำง กรณีไมช่ ำระ



 
 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

 (กรณีมีค ำส ั่งอนุญำ
ตตอ่อำยุใบอนุญำต) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญำต
มำช ำระคำ่ธรรมเนีย
มตำมอตัรำและระย
ะเวลำทีท่อ้งถิน่ก ำห
นด 
 

เทศบำลต ำบ
ล 

วงักะ 

ตำมระยะเวล
ำทีก่ ำหนดจะ
ตอ้งเสียคำ่ปร ั
บเพิม่ขึน้อีกร้
อยละ 20 
ของจ ำนวนเงิ
นทีค่ำ้งช ำระ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 30 วนั 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
 ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 0 1 ฉบบั - 

15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

ส ำเนำใบอนุ
ญำตตำมกฎ
หมำยอืน่ทีเ่
กีย่วขอ้ง 

- 0 1 ฉบบั (    
เอกสำรและห
ลกัฐำนอืน่ๆต
ำมทีร่ำชกำร
สว่นทอ้งถิน่
ก ำหนด) 

2) 

เอกสำรหรือ
หลกัฐำนแส
ดงสถำนทีร่ ั
บก ำจดัสิง่ป

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  
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ฏกิูลทีไ่ดร้บั
ใบอนุญำตแ
ละมีกำรด ำเ
นินกจิกำรที่
ถูกตอ้งตำม
หลกัสขุำภบิ
ำลโดยมหีลกั
ฐำนสญัญำว่
ำจำ้งระหวำ่ง
ผูข้นกบัผูก้ ำ
จดัสิง่ปฏกิูล 

ก ำหนด) 

3) 

แผนกำรด ำเ
นินงำนในก
ำรเก็บขนสิง่
ปฏกิูลทีแ่สด
งรำยละเอียด
ข ัน้ตอนกำร
ด ำเนินงำนค
วำมพรอ้มด้
ำนก ำลงัคนง
บประมำณวั
สดุอุปกรณ์แ
ละวธิีกำรบริ
หำรจดักำร 

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ก ำหนด) 

4) 

เอกสำรแสด
งใหเ้ห็นวำ่ผู้
ขบัขีแ่ละผูป้
ฏบิตังิำนปร
ะจ ำยำนพำห
นะผำ่นกำร
ฝึกอบรมดำ้
นกำรจดักำร
สิง่ปฏกิูล 
(ตำมหลกัเก
ณฑท์ีท่อ้งถิ่

- 0 1 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ก ำหนด) 



 
 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

นก ำหนด) 

5) 

ใบรบัรองแ
พทย์หรือเอ
กสำรแสดงก
ำรตรวจสุขภ
ำพประจ ำปีข
องผูป้ฏบิตังิ
ำนในกำรเก็
บขนสิง่ปฏกิู
ล 

- 1 0 ฉบบั (เอกสำรและ
หลกัฐำนอืน่ๆ
ตำมทีร่ำชกำ
รสว่นทอ้งถิน่
ก ำหนด) 

 
16. คำ่ธรรมเนียม 

1. อตัรำคำ่ธรรมเนียมตอ่อำยุใบอนุญำตรบัท ำกำรเก็บและขนสิง่ปฏกิูลฉบบัละไมเ่กนิ 
5,000 บำทตอ่ปี 

         คำ่ธรรมเนียม0 บำท 
         หมำยเหตุ (ระบุตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
     1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียน  ศูนย์รบัเรือ่งรำวรอ้งทุกข์  ส ำนกังำนเทศบำลต ำบลวงักะ 
         หมำยเหตุ ( ทีอ่ยู ่ เทศบำลต ำบลวงักะ 339  หมู ่3  ต ำบลหนองลู  
อ ำเภอสงัขละบุรี  จงัหวดักำญจนบุรี 
               เบอร์โทรศพัท์ 034-595-093 
               โทรสำร  034-595-093  ตอ่ 105 
               เว็บไซด์  www.wangka.go.th 
               Face book  เทศบำลต ำบลวงักะ) 
     2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกังำนปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
         หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th /  
         ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  

1) แบบค ำขอรบัใบอนุญำต/ตอ่อำยุใบอนุญำต 
(เอกสำร/แบบฟอร์มเป็นไปตำมขอ้ก ำหนดของทอ้งถิน่) 

19. หมำยเหต ุ
- 

 
 

http://www.wangka.go.th/


 
 

 
 

 


