
 
 

คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษบี ำรงุทอ้งที ่
หน่วยงานทีร่ับผดิชอบ : เทศบาลต าบลวงักะ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงำน : การรับช าระภาษีบ ารงุทอ้งที ่
2.  หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : ส านักบรหิารการปกครองทอ้งที ่
3. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : รับแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง : 

1) พระราชบญัญัตภิาษีบ ารงทุอ้งที ่พ.ศ. 2508 
6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทัว่ไป  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร : ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 

9. ขอ้มลูสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
10.  ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] 

การรับช าระภาษีบ ารงุทอ้งที ่21/07/2558 18:17  
11.  ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร  ส านักงานเทศบาลต าบลวงักะ/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง  ณ  

หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 
(มพีกัเทีย่ง) 
หมำยเหต ุ(-) 

12.  หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 
และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

  พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ ภ า ษี บ า รุ ง ท ้ อ ง ที่ พ .ศ . 2508 
ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับช าระภาษีบ ารงุทอ้งทีโ่ดย
มหีลกัเกณฑแ์ละขัน้ตอนดงันี ้
  1. การตดิตอ่ขอช าระภาษีบ ารงุทอ้งที ่
  1.1 การยื่นแบบแสดงรายการที่ดินกรณีผูท้ี่เป็นเจา้ของที่ดินในวันที่ 1 
ม ก ร า ค ม ข อ ง ปี ที่ มี ก า ร ตี ร า ค า ป า น ก ล า ง ที่ ดิ น 
    (1) ผูม้ ีหนา้ที่เสียภาษีหรือเจา้ของทีด่นิยื่นแบบแสดงรายการที่ดนิ 
(ภ บ ท .5) 



 
 

พรอ้มดว้ยหลกัฐานทีต่อ้งใชต้อ่เจา้พนักงานประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปีที่
มกีารประเมนิราคาปานกลางของทีด่นิ 
   (2) 
เจา้พนักงานประเมนิจะท าการตรวจอสบและค านวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมนิใ
หผู้ม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีเป็นจ านวนเทา่ใดภ
ายในเดอืนมนีาคม 
   (3) 
ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิจะตอ้งเสยีภาษีภายในเดอืนเมษายนของทกุปี
เวน้แตก่รณีไดร้ับใบแจง้การประเมนิหลังเดอืนมนีาคมตอ้งช าระภาษีภายใน 30 
วนันับแตว่นัทีไ่ดร้ับแจง้การประเมนิ 
  1.2 
การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิกรณีเป็นเจา้ของทีด่นิรายใหมห่รอืจ านวนเนือ้ทีด่นิเ
ดมิเปลีย่นแปลงไป 
   (1) เจ ้าข อ งที่ ดิน ยื่ น ค า ร อ้ งต าม แ บบภ บท .5 ห รือ ภ บท .8 
แลว้แต่กรณีพรอ้มดว้ยหลักฐานต่อเจา้พนักงานประเมินภายในก าหนด 30 
วนันับแตว่นัไดร้ับโอนหรอืมกีารเปลีย่นแปลง 
   (2) เมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดร้ับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
   (3) 
เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจ าน
วนเทา่ใด 
  1.3 
การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิกรณีเปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิอนัเป็นเหตใุหก้ารลด
หยอ่นเปลีย่นแปลงไปหรอืมเีหตอุย่างอืน่ท าใหอ้ตัราภาษีบ ารงุทอ้งทีเ่ปลีย่นแปล
งไป 
   (1) เ จ ้ า ข อ ง ที่ ดิ น ยื่ น ค า ร ้ อ ง ต า ม แ บ บ ภ บ ท .8 
พ ร อ้ มด ้วยห ลั ก ฐ าน ต่ อ เจ ้าพ นั ก ง าน ป ระ เมิน ภ าย ใน ก าห น ด     30 
วนันับแตว่นัทีม่กีารเปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิ 
   (2) เมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดร้ับแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลกัฐาน 
   (3) 
เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจ าน
วนเทา่ใด 
   (4) 
การขอช าระภาษีบ ารงุทอ้งทีใ่นปีถดัไปจากปีทีม่กีารประเมนิราคาปานกลางของที่
ดนิใหผู้ร้ับประเมนิน าใบเสร็จรบัเงนิของปีกอ่นพรอ้มกบัเงนิไปช าระภายในเดอืนเม
ษายนของทกุปี 
  2. 
กรณีเจา้ของทีด่นิไมเ่ห็นพอ้งดว้ยกบัราคาปานกลางทีด่นิหรอืเมือ่ไดร้ับแจง้การป



 
 

ระเมนิภาษีบ ารงุทอ้งทีแ่ลว้เห็นวา่การประเมนินัน้ไมถ่กูตอ้งมสีทิธอิทุธรณ์ตอ่ผูว้า่ร
าชการจังหวัดได โ้ดยยื่นอุท ธรณ์ ผ่านเจ า้พ นักงานประเมินภายใน  30 
วนันับแตว่ันทีป่ระกาศราคาปานกลางทีด่นิหรอืวันทีไ่ดร้ับการแจง้ประเมนิแลว้แต่
กรณ ี
  3. 
กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นแล
ะไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้ับค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทึ
กสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค า
ขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายใ
นระยะเวลาทีก่ าหนดผูร้ับค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิ
ารณา 
  4. 
พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผู ้
ยื่ น ค า ข อ จ ะ ด า เ นิ น ก า ร แ ก ้ ไ ข 
ค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
  5. 
ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่ร้ับค าขอไดต้รวจสอบ
ค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชน 
  6. จะด าเนินการแจง้ผลการพิจารณาใหผู้ ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 
วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนกำรบรกิ

ำร 

ระยะเว
ลำใหบ้ริ
กำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำน
ทีร่บัผดิช

อบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอ
กสาร 
 

เจา้ของทรัพยส์นิยื่
นแบบแสดงรายกา
รทรัพยส์นิ 
(ภบท.5 
หรอืภบท.8) 
เพือ่ใหพ้นักงานเจ ้
าหนา้ทีต่รวจสอบเ
อกสาร 
 

1 วนั กองคลงั  
เทศบาลต า
บล  วงักะ 

 

2) 
การพจิารณา 
 

พนักงานเจา้หนา้ที่
พจิารณาตรวจสอ

30 วนั กองคลงั  
เทศบาลต า

 



 
 

ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนกำรบรกิ

ำร 

ระยะเว
ลำใหบ้ริ
กำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำน
ทีร่บัผดิช

อบ  

หมำยเหต ุ

บรายการทรัพยส์นิ
ตามแบบแสดงราย
การ (ภบท.5 
หรอืภบท.8) 
และแจง้การประเมิ
นภาษีใหเ้จา้ของท
รัพยส์นิด าเนนิการ
ช าระภาษี 

บล  วงักะ 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 31 วนั 
 

14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดข ัน้ตอน 
และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

 ยังไมผ่า่นการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ า
ตวัประชาช
น 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส าเนาทะเ
บยีนบา้น 

- 1 1 ฉบบั - 

3) 
หนังสอืรับร
องนติบิคุค
ล 

- 1 1 ชดุ (กรณีเป็นนิ
ตบิคุคล) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

1) หลกัฐานแ - 1 1 ชดุ - 



 
 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

สดงกรรมสิ

ทธิท์ีด่นิเช่

นโฉนดทีด่ ิ
น , น.ส.3 

2) 

หนังสอืมอ
บอ านาจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบ
อ านาจให ้
ด าเนนิการแ
ทน) 

3) 

ใบเสร็จหรื
อส าเนาใบเ
สร็จการช า
ระคา่ภาษี
บ ารงุทอ้งที่
ของปีกอ่น 

- 1 1 ฉบบั - 

 
16. คำ่ธรรมเนยีม 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน  ศนูยร์ับเรือ่งราวรอ้งทกุข ์ 
ส านักงานเทศบาลต าบลวงักะ 
หมำยเหต ุ( ทีอ่ยู ่ เทศบาลต าบลวงักะ 339  หมู ่3  ต าบลหนองล ู 
อ าเภอสงัขละบรุ ี จังหวดักาญจนบรุ ี
              เบอรโ์ทรศพัท ์034-595-093 
              โทรสาร  034-595-093  ตอ่ 105 
              เว็บไซด ์ www.wangka.go.th 
              Face book  เทศบาลต าบลวงักะ) 
 

2) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนต
ร ี
หมำยเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 
/ www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 
10300) 

http://www.wangka.go.th/


 
 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 
 
 

 
 

 


